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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ДУМА КИКНУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

первого созыва

РЕШЕНИЕ

25.02.2021                                                                                                    № 9-94
пгт Кикнур

Об утверждении Положения о Почетной грамоте и
Благодарственном письме Думы Кикнурского 

муниципального округа Кировской области
В целях поощрения граждан, проживающих на территории Кикнурского муниципального района, за значительный вклад в развитие экономики района, науки, культуры, искусства, просвещения, образования и воспитания, охрану здоровья, жизни и прав граждан, в развитие местного самоуправления, за высокопроизводительный и добросовестный труд, плодотворную общественную деятельность Дума Кикнурского муниципального округа РЕШИЛА:

1. Утвердить Положение о Почетной грамоте Думы Кикнурского муниципального округа согласно приложению 1.
2. Утвердить Положение о Благодарственном письме Думы Кикнурского муниципального округа согласно приложению 2.
3. Утвердить формы документов для награждения согласно приложению 3.

4. Признать утратившим силу решение Кикнурской районной Думы от 27.05.2016 № 485 «Об утверждении Положения «О Почетной грамоте и Благодарственном письме Кикнурской районной Думы».
Председатель Думы Кикнурского 

муниципального округа         В.Н. Сычев


Приложение 1


УТВЕРЖДЕНО



решением Думы Кикнурского 


муниципального округа


  от 25.02.2021№ 9-94
ПОЛОЖЕНИЕ
о Почётной грамоте Думы Кикнурского 
муниципального округа Кировской области
1. Почетная грамота Думы Кикнурского муниципального округа (далее - Почетная грамота) является формой поощрения и учреждена для награждения граждан, внесших значительный вклад в развитие местного самоуправления, в социально-экономическое и культурное развитие района, активную нормотворческую и общественную деятельность, за высокие спортивные достижения.

2. С ходатайством о награждении Почетной грамотой в Думу Кикнурского муниципального округа могут обращаться глава Кикнурского муниципального округа, депутаты постоянных депутатские комиссии Думы Кикнурского муниципального округа, члены Совета Думы Кикнурского муниципального округа, руководители организаций независимо от форм собственности, председатель территориальной избирательной комиссии.
3. Для рассмотрения вопроса о награждении Почетной грамотой в Думу Кикнурского муниципального округа представляются следующие документы:

3.1. Ходатайство о награждении Почетной грамотой.

Ходатайство о награждении Почетной грамотой направляется на имя председателя Думы Кикнурского муниципального округа не позднее двухнедельного срока до заседания Думы, на котором будет рассматриваться вопрос о награждении Почетной грамотой.

3.2. Характеристика на представляемого к награждению, которая должна содержать автобиографические данные, сведения о трудовой деятельности, личном вкладе в развитие и совершенствование местного самоуправления, реализацию программ социально-экономического развития, иных социально значимых достижениях и заслугах представляемого к награждению Почетной грамотой.

3.3. Письменное согласие лица, представляемого к награждению, на обработку его персональных данных.

4. Документы, поступившие в Думу Кикнурского муниципального округа о награждении Почетной грамотой, рассматриваются на Совете Думы.
5. Ходатайство о награждении Почетной грамотой принимается к рассмотрению при наличии поощрения Благодарственным письмом Кикнурской районной Думы (Думы Кикнурского муниципального округа).
В случае отклонения ходатайства о награждении заявителю в течение семи дней в письменном виде сообщаются мотивы отказа.

6. Проект решения о награждении Почетной грамотой с приложением необходимых документов вносится на рассмотрение Думы Кикнурского муниципального округа.

7. Почетная грамота подписывается председателем Думы Кикнурского муниципального округа и заверяется печатью Думы Кикнурского муниципального округа.
8. Награжденному гражданину вручается единовременное денежное вознаграждение до 5 минимальных размеров оплаты труда за счет средств предприятия, учреждения, организации, общественного объединения, представившего ходатайство о награждении.
9. Вручение Почетной грамоты производится в торжественной обстановке председателем Думы Кикнурского муниципального округа.
10. Копия решения о награждении гражданина Почетной грамотой направляется в кадровую службу по месту работы награжденного лица для внесения соответствующих сведений в трудовую книжку.
11. Оформление Почетной грамоты, учет и регистрацию награжденных осуществляет отдел по организационно-правовым и кадровым вопросам администрации Кикнурского муниципального округа.
12. Лица, награжденные Почетной грамотой, могут представляться к новому награждению не ранее, чем через 3 года после предыдущего награждения.

___________


Приложение 2


УТВЕРЖДЕНО



решением Думы Кикнурского 


муниципального округа


  от 25.02.2021№ 9-94
ПОЛОЖЕНИЕ
о Благодарственном письме Думы 

Кикнурского муниципального округа
1. Благодарственное письмо Думы Кикнурского муниципального округа (далее – Благодарственное письмо) является видом поощрения за осуществление конкретных значимых для района дел в экономике, сельском хозяйстве, промышленности, строительстве, образовании, здравоохранении, культуре, спорте, торговле, жилищно-коммунальном хозяйстве и бытовом обслуживании населения, общественной деятельности, в развитии местного самоуправления, укреплении законности и правопорядка.

2. Благодарственным письмом награждаются жители Кикнурского района за профессиональные успехи и достижения, многолетний добросовестный труд, активную общественную деятельность на благо района.

3. Ходатайство о награждении может быть приурочено к общероссийским или отраслевым профессиональным праздникам, юбилейным и иным датам, связанным с основанием организации, к районным праздникам или значимым районным мероприятиям, персональным юбилейным датам 50, 55 (для женщин), 60, 70 лет и далее каждые 5 лет.

4. Ходатайства о награждении принимаются к рассмотрению, как правило, при наличии поощрения Почетной грамотой администрации Кикнурского муниципального округа.

5. С ходатайством о награждении Благодарственным письмом в Думу Кикнурского муниципального округа могут обращаться глава  муниципального округа,  депутаты постоянных депутатских комиссий Думы Кикнурского муниципального округа,  члены Совет Думы Кикнурского муниципального округа, руководители предприятий, учреждений, организаций, местных отделений политических партий, общественных объединений, председатель территориальной избирательной комиссии (далее - заявитель).

6. Для рассмотрения вопроса о награждении Благодарственным письмом в Думу Кикнурского муниципального округа представляются следующие документы:

6.1. Ходатайство о награждении Благодарственным письмом.

Ходатайство о награждении Благодарственным письмом направляется на имя председателя Думы Кикнурского муниципального округа не позднее двухнедельного срока до заседания Думы Кикнурского муниципального округа, на котором будет рассматриваться вопрос о награждении Благодарственным письмом.

6.2. Характеристика на представляемого к награждению, которая должна содержать автобиографические данные, сведения о трудовой деятельности, личном вкладе в развитие экономики района, сельского хозяйства, промышленности, строительства, образования, здравоохранения, культуры, спорта, торговли, жилищно-коммунального хозяйства и бытового обслуживания населения, общественной деятельности, в развитие местного самоуправления, укреплении законности и правопорядка.
6.3. Письменное согласие лица, представляемого к награждению, на обработку его персональных данных.

7. Гражданин, представленный к награждению Благодарственным письмом, должен иметь стаж работы в сфере профессиональной деятельности не менее пяти лет.
8. Несвоевременное или неполное представление документов является основанием для оставления ходатайства о награждении Благодарственным письмом без удовлетворения или возвращения документов на доработку.

9. Документы, поступившие в Думу Кикнурского муниципального округа о награждении Благодарственным письмом, рассматриваются на Совете Думы.

10. Проект решения о награждении Благодарственным письмом с приложением необходимых документов вносится на утверждение Думы Кикнурского муниципального округа.
В случае отклонения ходатайства о награждении заявителю в течение семи дней в письменном виде сообщаются мотивы отказа.

11. Повторное награждение Благодарственным письмом возможно, как правило, не ранее чем через три года.

12. Решение о награждении Благодарственным письмом принимается большинством голосов и оформляется решением Думы Кикнурского муниципального округа.

13. Благодарственное письмо, председателем Думы Кикнурского муниципального округа и заверяется печатью Думы Кикнурского муниципального округа.

14. Вручение Благодарственного письма производится в торжественной обстановке председателем Думы или по его поручению заместителем председателя Думы.

15. Оформление Благодарственного письма, учет и регистрацию награжденных осуществляет отдел по организационно-правовым и кадровым вопросам администрации Кикнурского муниципального округа.
16. Копия решения о награждении гражданина Благодарственным письмом направляется в кадровую службу по месту работы награжденного лица для внесения соответствующих сведений в трудовую книжку.
___________
                                                                                                            Приложение 3



                                    к Положению


Согласие

лица, представляемого к награждению Почётной грамотой 

и Благодарственным письмом Думы Кикнурского муниципального округа Кировской области, на получение и обработку его персональных данных

Я, ____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(должность, название организации)

_______________________________________________________________________________
(паспорт: серия, номер, дата выдачи, кем выдан)

______________________________________________________________________________,
(адрес регистрации)

даю своё согласие Думе Кикнурского муниципального округа Кировской области, находящейся по адресу: Кировская область, пгт Кикнур, ул. Советская, д. 36, на получение, обработку моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство, образование, домашний адрес, семейное положение, владение иностранными языками, награды и поощрения, пребывания за границей, ИНН, стаж и периоды работы, сведения о судимости, наградных документах). Предоставляю Думе Кикнурского муниципального округа Кировской области право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в нормативные правовые акты и отчётные формы, предусмотренные нормативными правовыми актами, регламентирующими представление отчётных данных, использовать мои персональные данные в информационной системе; размещать мои фамилию, имя и отчество, место работы, должность, вид награждения в средствах массовой информации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания на период срока действия рассмотрения документов о награждении, а также на срок хранения документов (75 лет). Настоящее согласие может быть отозвано письменным заявлением субъекта персональных данных.
"___" ___________ 20___ г.     _______________     ________________________

                                                                                  (подпись)                                                  (Ф.И.О.)
_______________
	
	
	Дума Кикнурского муниципального округа Кировской области

Председателю

 Сычеву В.Н.

	
	
	

	
	№
	
	
	

	На №
	
	
	

	
	
	


ХОДАТАЙСТВО

     (Организация/предприятие) ходатайствует о награждении Почётной грамотой/Благодарственным письмом Думы Кикнурского муниципального округа (ФИО) за_______________________________.

(Должность руководителя)      _______________                      _____________

                                                                            (подпись)                                                  (Ф.И.О.)

___________
СПРАВКА – ОБЪЕКТИВКА
на работника 

	Фамилия, имя, отчество:
	

	Дата рождения:
	

	Место рождения:
	

	Сведения о месте регистрации
	

	Сведения о месте фактического проживания
	

	Пол:
	

	Гражданство:
	

	Занимаемая должность:
	

	                                                                                                                 (№ приказа о назначении, дата)

	

	Образование:


	

	                                                                                           (дата окончания и название учебного заведения, специальность)

	Ученое звание, степень:
	

	                                                                                                                           (дата присвоения)

	Государственные награды:
	

	                                                                                                                       (дата награждения)

	Почетное звание:
	

	                                                                                                                       (дата награждения)

	Владение иностранными 

языками:
	

	Классный чин:
	

	                                                                                                                   (№ приказа, дата присвоения)

	Участие в выборных органах:
	

	                                                                                                        (дата избрания, вид выборного органа)


	
	
	


ТРУДОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	Дата 

приема

(месяц, год)


	Дата

увольнения

(месяц, год)
	Наименование организации, учреждения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


_______________
